
Se servir de la messagerie 
Gmail sur une tablette
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Envoyer/recevoir un e-mail

ÅLes grands principes de la messagerie électronique

ÅAnatomie dôune adresse e-mail

ÅSe connecter à sa messagerie

ÅGérer ses boîtes : réception, messages envoyés, brouillon, 
corbeille, spam

ÅEnvoyer un message Consulter un message reçu Supprimer 
un/des message(s) Répondre à un message
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üLa messagerie électronique 
permet via internet, d'envoyer 
et et de recevoir des textes 
accompagnés de photos, 
vidéos, et autres documents 
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Le courrier électronique

üLe courrier électronique, courriel, e-mail/email ou parfois 
mail, est un service de transmission de messages envoyés 
électroniquement via un réseau informatique 
(principalement l'Internet) dans la boîte aux lettres 
®lectronique dôun destinataire choisi par lô®metteur.

üPour émettre et recevoir des messages par courrier 
®lectronique, il faut disposer dôune adresse ®lectronique et 
d'un client de messagerie ou dôun webmail permettant 
l'accès aux messages via un navigateur Web. 
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Web mail

üQuôest ce quôun Web mail ?

üUn web mail est une application web dot®e dôune interface 
graphique qui permet de composer, dôenvoyer, de recevoir 
et de lire des emails dans une fen°tre dôun navigateur 
Internet ou via une application.
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Adresse E.mail

üPour avoir une adresse email, il nous faut un hébergeur 
mail, c'est à dire un service de messagerie électronique.

üChaque adresse email est différente, et certaines fois celle 
que nous voulons est déjà prise, il faut alors en choisir une 
autre.
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Format d'une adresse mail

üUne adresse mail se présente toujours de la même 
manière : utilisateur@fournisseur.fr

üex : pierre.lagadu@free.fr

üOn n'utilise jamais de caractères spéciaux dans les 
adresses mails : pas d'espace, de majuscule ou d'accent, 
juste les chiffres, lettres, tirets (-) et points (.)
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Option 1 :
Je me crée un compte 
via un ordinateur
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Option 1 :
Je me crée un compte 
via un ordinateur
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Compte Gmail

üEn créant un compte Gmail, vous créez un compte Google.

üCompte que vous utiliserez ensuite pour un accès 
personnalisé sur d'autres services de Google (YouTube, 
Android).

üVous pouvez créer également un profil Google Plus public. 

üGoogle Plus est le réseau social de Google. 
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Accueil
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L'interface de Gmail s'ouvre immédiatement. 

La boîte de réception, dans laquelle vous apercevez un seul mail, est 

sélectionnée par défaut.

Le courriel que vous avez reçu a été envoyé par l'équipe Gmail. Il vous 

souhaite la bienvenue et vous donne quelques conseils pour bien démarrer... 
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Boîte de réception

üLes mails que vous recevrez ensuite seront classés dans 
tous trois onglets qui permet de mieux les trier :

üBoîte de réception principale : réunit vos discussions 
(échanges d'e-mails) échangées avec vos contacts)

üL'onglet « Réseaux sociaux » : regroupe pour toutes les 
notifications de Twitter, Facebook si vous créez un compte 
Twitter/Facebook avec cette adresse de messagerie

üL'onglet « Promotions » : regroupe les newsletters, les 
offres promotionnelles que vous pourrez recevoir
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Boîte de réception
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Jôouvre un message
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